Universidade de Sao Paulo
Secao Técnica de Internacionalizacao - International Office

Faculdade de Economia, Administragao e Contabilidade de Ribeirao Preto 3 O #

Vaga para Estagio

Cargo

Estagiario para a Segdo Técnica de Internacionalizagdo — International Office para realizar atividades presenciais.

Local

International Office — Sala 42 Bloco B2 FEA-RP.

Bolsa e beneficios

RS 1.212, 00 + auxilio tranporte.

Expediente

Sdo 30 (trinta) horas semanais, de segunda-feira a sexta-feira, sendo 6 horas por dia, das12h as 18h.

Inicio e duragao

16 de Maio de 2022 (previsdao) com duragdo de 12 meses, prorrogavel por mais 12 meses.

Tarefas

O International Office, vinculado a Se¢do Técnica de Internacionalizagdo, desempenha o papel de apoio a Comissdo de
RelagGes Internacionais e tem por fungdo principal promover a internacionaliza¢do da faculdade através de projetos que
incluam a celebragdo de convénios académicos internacionais, intercambio de alunos e docentes, visitas técnicas, entre
outras atividades.

Atividades a serem desenvolvidas:

e Auxilio no processo seletivo para alocagdo das vagas de intercdmbio, incluindo verificagdo de documentos,
classificagdo, divulgagcdo do resultado e confirmagdo de vaga;

e  Contato com as universidades parceiras sobre o nimero de vagas disponibilizadas para o processo seletivo a cada
semestre;

e  Estruturacgdo e alimentagdo de dados na pégina do site do International Office;

e  Confecgdo de certificados de participagao dos alunos de palestras internacionais

e  Elaboragdo de Projetos de viagens internacionais do Presidente da CRInt e auxiliar os demais docentes da FEA-RP
em seus pedidos de verba;

e  Divulgagdo para alunos de graduagdo e pds-graduagdo e docentes sobre oportunidades de intercambios, bolsas e
Programas de verao;

e Atualizagdo de planilha de Incoming com dados, documentos e status do intercambio dos alunos;

e  Providenciar cépias e digitalizacGes de documentos;

e  Qutras atividades de urgéncia que possam ser demandadas pela Unidade.

Requisitos (formagdo e competéncias)

e Ser aluno de graduagdo da FEA-RP com previsado de conclusdo do curso a partir de 2023;
e Dominio do Pacote Office;

e Conhecimento de internet e de redes sociais;

o Inglés Avangado.

Diferenciais

Conhecimento intermediario em Excel
Outras linguas: francés, espanhol

Inscricao

O aluno devera enviar a documentagdo abaixo para o e-mail international@fearp.usp.br, até o dia24/04/2022,
que sera analisada na 12 Etapa desta selegdo.

- Curriculo
- Carta de Motivagdo (em portugués)

- Historico Escolar atualizado

22 Etapa da Selegao

e  Prova escrita em Inglés, dia 02/05/2022, as 14h
° Entrevista — 02/05/2022, a partir das 15h, por ordem de entrega da Prova Escrita
. Local: sala 10 B1 FEA-RP

Resultado

e O Resultado da seleg¢do sera divulgado no dia 09/05/2022.
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