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Vaga para Estágio 

Cargo   
Estagiário para a Seção Técnica de Internacionalização – International Office para realizar atividades presenciais. 
 

Local  

International Office – Sala 42 Bloco B2 FEA-RP. 
 

Bolsa e benefícios  

R$ 1.212, 00 + auxílio tranporte. 
 

Expediente  

São 30 (trinta)   horas   semanais,   de   segunda-feira   a   sexta-feira,   sendo   6   horas   por   dia, das 12h às 18h. 
 

Início e duração  

16 de Maio de 2022 (previsão) com duração de 12 meses, prorrogável por mais 12 meses. 
 

Tarefas  

O International Office, vinculado à Seção Técnica de Internacionalização, desempenha o papel de apoio à Comissão de 

Relações Internacionais e tem por função principal promover a internacionalização da faculdade através de projetos que 

incluam a celebração de convênios acadêmicos internacionais, intercâmbio de alunos e docentes, visitas técnicas, entre 

outras atividades.  

Atividades a serem desenvolvidas: 

 Auxílio no processo seletivo para alocação das vagas de intercâmbio, incluindo verificação de documentos, 
classificação, divulgação do resultado e confirmação de vaga;  

 Contato com as universidades parceiras sobre o número de vagas disponibilizadas para o processo seletivo a cada 
semestre;  

 Estruturação e alimentação de dados na página do site do International Office;  

 Confecção de certificados de participação dos alunos de palestras internacionais  

 Elaboração de Projetos de viagens internacionais do Presidente da CRInt e auxiliar os demais docentes da FEA-RP 
em seus pedidos de verba; 

 Divulgação para alunos de graduação e pós-graduação e docentes sobre oportunidades de intercâmbios, bolsas e 
Programas de verão;  

 Atualização de planilha de Incoming com dados, documentos e status do intercâmbio dos alunos;  

 Providenciar cópias e digitalizações de documentos;  

 Outras atividades de urgência que possam ser demandadas pela Unidade. 

 

Requisitos (formação e competências)  
 Ser aluno de graduação da FEA-RP com previsão de conclusão do curso a partir de 2023; 

 Domínio do Pacote Office; 

 Conhecimento de internet e de redes sociais; 

 Inglês Avançado. 
 

Diferenciais  
Conhecimento intermediário em Excel 
Outras línguas: francês, espanhol 
 

Inscrição  
O aluno deverá enviar a documentação abaixo para o e-mail i n t e r n a t i o n a l @ f e a r p . u s p . b r ,  a t é  o dia       24/04/2022, 
que será analisada na 1ª Etapa desta seleção. 

- Currículo 

- Carta de Motivação (em português) 

- Histórico Escolar atualizado 
 

2ª Etapa da Seleção  
 Prova escrita em Inglês, dia 02/05/2022, às 14h 

 Entrevista – 02/05/2022, a partir das 15h, por ordem de entrega da Prova Escrita 

 Local: sala 10 B1 FEA-RP 
 

Resultado  
 O Resultado da seleção será divulgado no dia 09/05/2022.  
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