PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO DE ORGANIZACOES

“CHECKLIST” PARA DEPOSITO DE DISSERTACAO DE MESTRADO
Para alunos vinculados a Resolucdo CoPGr 8162/2021 (ingressantes a partir de 23/12/2021 ou optantes pelo Regulamento)

Prazo maximo — 28 meses (verificar data de inicio da contagem na ficha do aluno no Sistema Janus)

Prazo para aprovacao da comissio pela CCP e CPG — 45 dias apés o depésito

Prazo para realizacio da defesa — 105 dias apos a aprovacio da banca

Se necessario, no ato do depdsito, o aluno poderd solicitar a retencéo da dissertagdo, conforme orientagdes para ""Publicacdo e correcéo de dissertacoes e

teses’

' no site de formularios da CPG.

Requisitos Minimos - Aluno: n°® USP:

39 créditos concluidos em disciplinas

Disciplinas obrigatérias concluidas: RAD5037 Monitoria Didatica I (ou aprovagdo de um semestre no estagio supervisionado do PAE — Programa de Aperfeigoamento de Ensino).

Arquivo digital da dissertacdo (PDF)

Formulario Dep6sito e Sugestdo de Comissdo Julgadora de Dissertagdo em PDF
(disponivel no menu "Formularios e Modelos" da pagina da CPG - http://www.fearp.usp.br/cpg)

Orientador e mais 2 membros titulares e 3 suplentes para a banca, sendo a maioria entre os titulares e entre os suplentes externos ao Programa, e pelo menos um destes (tanto entre os titulares quanto
entre os suplentes) externo a FEA-RP. Entre os suplentes devera haver um membro do PPGAO para substituir o orientador se for o caso

Comprovante de submisséo de um artigo, que tenha o orientador do aluno como coautor, para apresentacéo em evento cientifico, e copia digital do artigo submetido
(conforme consulta a CCP em 23/04/2018, o aluno ndo precisa ser o primeiro autor do artigo submetido para o congresso e pode haver outros coautores além do orientador)

Comprovante de submissdo de um artigo cientifico, proveniente da dissertacdo ou de assunto relacionado ao seu tema e que tenha o orientador do aluno como coautor, a periédico com JCR superior a
0,1 (considerando-se o mais recente em relagdo a data do deposito), e copia digital do artigo submetido

Carta de concordancia (PDF) ou e-mail do orientador, declarando a respeito dos artigos acima: que é coautor, que esta de acordo com a submissao/publicagdo do artigo e que o artigo submetido ao
periédico é proveniente da dissertacdo ou de assunto relacionado ao seu tema (ndo ha modelo, basta copiar este texto, ajustando os termos e elaborar a carta)

Relatério de similaridade (PDF) emitido pela plataforma Turnitin (orientagdes no site de formularios da CPG).

N4o hé participacéo de parente em linha direta ou colateral até quarto grau do aluno, do orientador e dos demais membros da referida comisséo

Titulo e subtitulo do trabalho conforme normas ortogréficas. Inicial maitscula e demais palavras minusculas, salvo se forem conceito especifico da area de conhecimento ou nomes proprios (pessoas,
lugares, instituigdes, empresas, marcas registradas, obras artisticas, fatos notérios)

Validacéo de dados pessoais no Sistema Janus (Menu Aluno regular \ VValidar dados pessoais) - Apresentar documentos se houver alteragdo

Entrar

em contato com o secretério do Programa (departamento) para se informar sobre o custeio de despesas e remuneragao nas bancas para os membros

Formato da dissertagao: texto do trabalho respeitando as Diretrizes para Apresentagdo de Dissertacgdes e Teses da USP ( https://www.bcrp.prefeiturarp.usp.br/servs-norma.asp )

Elementos Pré- I extuals:

Se foi bolsista CAPES, devera constar: "O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cddigo de Financiamento

001" (Portaria N° 206, de 04/09/2018). Nao hé local correto para insergdo, 0 mais comum é nos agradecimentos.

Capa (

interna e externa)

Nome da Universidade na parte superior

Nome da Faculdade na parte superior

Nome do Departamento na parte superior

Nome do Programa na parte superior

Nome do autor

Nome do orientador e coorientador (se devidamente credenciado para o aluno)

NUmero de volumes (se houver mais de um) na parte inferior

Local de publicacdo (Ribeirdo Preto) na parte inferior

Ano de publicacdo (dep6sito) na parte inferior

Contracapa

Nome do Reitor da Universidade de Sdo Paulo

Nome do Diretor da Faculdade

Nome do Chefe do Departamento

Folha de Rosto

Nome do autor

Titulo e subtitulo (se houver)

Natureza do trabalho (dissertagdo)

Programa

Instituicdo a que é submetido o trabalho (Faculdade)

Grau pretendido “Mestre(a) em Ciéncias”

Nome do orientador e coorientador (se estiver credenciado para o aluno)

NUmero de volumes (se houver mais de um)

Local de publicagéo (Ribeirao Preto)

Ano de publicacéo (depbsito)

Verso - ficha catalografica (verificar titulo)

QOutros

Titulo em portugués

Resumo em portugués (redigido em paragrafo Gnico, entre 150 a 500 palavras)

Palavras-chave em portugués

Titulo em inglés

Resumo em inglés (redigido em paragrafo Unico, entre 150 a 500 palavras)

Palavras-chave em inglés

PARA USO DA SECRETARIA

Titulo do trabalho: ( ) Esta correto () Alterar:

RG, Certiddo de Nascimento/Casamento, Diploma(s) H.E.(s): ( ) Conferidos ( ) Aluno enviara atualizagdo:

Estagio no exterior: ( ) Aluno ndo realizou ou declaragdo ja consta no processo () Aluno encaminharé declaracéo

Créditos Excedentes: ( ) Aluno néo realizou ( ) Aluno nédo quer cadastrar ( ) Alterado a pedido do aluno:




